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IMonoxenune
0 3amMTe H 00 06paboTKe MEePCOHATBHBIX JAHHBIX Pa0OTHUKOB H oby4aromuxcss MBOY
«COMI n. Oxrs6pneknii IepemoGekoro MynummMnaabHoro paifona CapaToBeKoii 001acTH.

1. OBIIIME ITOJIOXXEHM ST
1.1. Ilonoxenue o 3amute 4 06 06paboTKe NEPCOHANBHEIX AaHHBEIX MBOY «COIII m. OxTss6pbckuit
IlepemoGekoro  MyHMUMMNanbHOTO —padioma CapaToBCKOM — o6racTuy» (manee — Ilomoxxenue)
pa3paboTaHo C yYETOM HOPM:
- Tpynosoro konexca Poccuiickoit @enepanuu ot 30.12.2001 Ne 197-D3;
— GenepanbHOro 3akona ot 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mepcoHANBHBIX JAHHBIX),
- ®enepanpHoro 3akona ot 07.02. 2017 Ne 13-®3
— nocranosenus IIpasurensctea PO or 01.11.2012 Ne 1119 «O6 yreepxneHnn TpeGoBaHmii k
3alUTe IEPCOHATIBHBIX NAHHBIX INPH HX 00palboTKe B HH(POPMAIMOHHBIX CHCTEMAX IEePCOHAIBHBIX
JAHHBIX); y
— nocranosenys IIpaBurensctea P® ot 15.09.2008 No 687 «O6 yreepsxmennn Ilonoxenus o6
OCOOCHHOCTSX OOpPaGOTKM II€PCOHANBHBIX JAHHBIX, OCYIIECTBISIEMON 6€3 HCIOIb30BAHUS CpeIcTB
aBTOMAaTH3aLuNY.
1.2. Tlonoxenune ycramapmmpaer TpeGoBaHHs K 06paGOTKe MEpCOHATbHBIX AaHHBIX B MBOY «COILI 1.
Oxrsi0pbeknii [TepemoGekoro MyHAIMIATBEHOTO paliona CapaToBCKoi 067acTH (manmee — Illkoma) B
COOTBETCTBHH C BHIAMHU JCATENBHOCTH, YKa3aHHBIMU B ycTaBe IIIKombl, # moauTuxoi mH(OpMAIMOHHOMN
OezonmacHocTH [IIKOIEL
1.3. B nactosmenm ITooxeHNH HCIIONB3YIOTCS CIIEYIOIIHAE IOHSTHS:
ITepconainbHbIe JaHHbIe — M06ast HEPOPMAIHS, OTHOCAINASCS K IIPIMO WM KOCBEHHO OIIPENIENIEHHOMY WJIH
onpeaenieMoMy GQU3MIECKOMY JHITY (CYOBEKTY IEPCOHATBHEIX TaHHbIX).
O6paboTka NEPCOHANBHBIX MAaHHBIX — JI000E JeHCTBHE (omepanust) WM COBOKYIHOCTH JeiCTBHiL
(omepanuif), coBepIIaeMEIX ¢ HCIOJIB30BAHMEM CPEJICTB ABTOMATH3AIMU MM 03 HCIIONB30BAHHS TAKHX
CPEACTE € IICPCOHATPHBIMU JIAHHBIMH, BKIIIOYasl COOp, 3aIMCh, CHCTEMAaTH3ALHIO, HAKOIUIEHNE, XPaHeHHe,
yTouHeHHe (OOHOBIICHHE, H3MEHECHME), W3BJIECYEHHE, HCIIOIb30BAHME, nepefady (pacmpocTpaHeHHe,
IIPCAOCTABIICHUE, NOCTYII), 0o0e3NM4nBaHUE, ONOKHPOBAaHWE, yNaIeHHE, YHHUTOKCHHE [EPCOHATBHBIX
JTAaHHEBIX.
IIpenocraBienne TNEepCOHANBHBIX NAHHBIX — EHCTBHSA, HANpABIEHHBIE Ha PAcKpBITHE MEPCOHATBHBIX
J@HHBIX ONPENCICHHOMY JIMILY HIIU OIPENETICHHOMY KPYTY JIHIL.
Pacmpoctpanenye nepcoHanbHBIX JAHHBIX — JeHCTBHS, HANPABICHHBIE HA PacKpEITHE NEePCOHATBHEBIX
J@HHBIX HEOIPENEICHHOMY KPYTY JIUII.
OGesnuunBanie MEPCOHANBHEIX JAHHBIX — NEHCTBHS, B pesyibTaTe KOTOPBIX CTAHOBHUTCS HEBO3MOXHBIM
0€3 HCIONTB30BAHMS TOMONHUTENBHONH HH(BOPMAITHH OIIPENEIIATE IPUHAMIE)KHOCTD [IEPCOHATBHBIX JAHHBIX
KOHKPETHOMY CYOBEKTY NePCOHAILHEIX JAaHHBIX.
BrokupoBanme nepcoHanbHBIX JaHHBIX — BPEMEHHOE TIPEKPAILEHHE 00paboTKH MePCOHANBHBIX MaHHEIX (3
HCKJIIOYCHHEM CITy4aeB, eCIIM 00paboTKa He0OXOMMMA ISl YTOYHEHHS IEPCOHATBHEIX JaHHBIX).




Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.
Информационная система персональных данных (ИСПДн) – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.

1.4. Школа (оператор персональных данных) обрабатывает персональные данные работников, учащихся, их родителей (законных представителей) и иных лиц (субъектов персональных данных) в соответствии с определенными в уставе целями. При достижении целей персональные данные удаляются либо передаются на архивное хранение в виде документированной информации в течение сроков, определенных требованиями номенклатуры дел.
1.5. При обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных данных, их достаточность и актуальность. Неполные и неточные данные уточняются или удаляются.

1.6. Школа обрабатывает персональные данные:

· без использования средств автоматизации и в ИСПДн;
· в статистических или иных исследовательских целях при условии обезличивания.

1.7. Школа не передает персональные данные иностранным государствам, иностранным физическим лицам и иностранным юридическим лицам и не обрабатывает биометрические персональные данные в целях установления личности.
2. УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
2.1. Школа получает персональные данные в соответствии с законодательством РФ, региональными нормативными актами, настоящим Положением непосредственно у субъекта персональных данных либо у его законного представителя. Все персональные данные несовершеннолетнего обучающегося в возрасте до 14 лет (малолетнего) предоставляются его родителями (за​конными представителями). Если персональные данные обучающегося возможно получить только у третьей стороны, то родители (законные представители) обучающегося должны быть уведомлены об этом зара​нее. От них должно быть получено письменное согласие на получение персональных данных от третьей стороны. Родители (законные предста​вители) обучающегося должны быть проинформированы о целях, пред​полагаемых источниках и способах получения персональных данных, а
также о характере подлежащих получению персональных данных и по​следствиях отказа дать письменное согласие на их получение.
Персональные данные несовершеннолетнего обучающегося в возрасте старше 14 лет предоставляются самим обучающимся с письменно​го согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя. Если персональные данные обучающегося возможно получить только у третьей стороны, то обучающийся, должен быть уве​домлен об этом заранее. От него и его родителей (законных представи​телей) должно быть получено письменное согласие на получение персо​нальных данных от третьей стороны. Обучающийся и его родители (за​конные представители) должны быть проинформированы о целях, пред​полагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и по следствиях отказа дать письменное согласие на их получение.
2.2. Школа вправе получать персональные данные субъекта персональных данных у третьих лиц только при наличии письменного согласия субъекта персональных данных, его законного представителя или в иных случаях, прямо предусмотренных законодательством.

2.3. Школа не обрабатывает и не передает третьим лицам без согласия субъекта персональных данных, его законного представителя информацию о национальности, расовой принадлежности, политических, религиозных, философских убеждениях, состоянии здоровья, интимной жизни субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда такая информация необходима:
· для защиты жизни, здоровья или других жизненно важных интересов субъекта персональных данных, а получить согласие невозможно;

· в медико-профилактических целях;
· для выполнения требований законодательства о безопасности.
2.4. В случае прекращения трудового договора, расторжения и/или исполнения гражданско-правового договора, прекращения образовательных отношений с субъектом персональных данных Школа незамедлительно прекращает обработку персональных данных соответствующих субъектов и уничтожает их персональные данные в срок, не превышающий тридцати рабочих дней с даты достижения цели обработки персональных данных. Уничтожение по достижении цели обработки не распространяется на документированную информацию, переданную на архивное хранение.

2.5. При использовании Школой типовых форм документов, характер информации в которых предполагает или допускает включение в них персональных данных, соблюдаются следующие условия:

· типовая форма содержит: сведения о цели обработки персональных данных без использования средств автоматизации; наименование и адрес Школы; фамилию, имя, отчество и адрес субъекта персональных данных; источник получения персональных данных; сроки обработки персональных данных; перечень действий с персональными данными, которые будут совершаться в процессе их обработки; общее описание используемых способов обработки персональных данных;

· при необходимости получения письменного согласия на обработку персональных данных типовая форма предусматривает поле, в котором субъект персональных данных может поставить отметку о своем согласии на обработку персональных данных без использования средств автоматизации;

· типовая форма составляется таким образом, чтобы каждый из субъектов персональных данных, содержащихся в документе, мог ознакомиться со своими персональными данными, не нарушая прав и законных интересов иных субъектов персональных данных.

2.6. При ведении журналов, в т. ч. классных, а также других документов, содержащих персональные данные, копирование содержащейся в них информации не допускается.
3. МЕРЫ, НАПРАВЛЕННЫЕ НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
3.1. Комплекс мер по обеспечению безопасности персональных данных в Школе направлен на защиту персональных данных от неправомерного или случайного уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения и иных неправомерных действий.

3.2. Безопасность персональных данных при их обработке в ИСПДн обеспечивается с помощью системы защиты персональных данных, нейтрализующей актуальные угрозы.

3.3. Порядок действий по защите персональных данных с использованием средств автоматизации и без таких средств определяет план мероприятий, утвержденный приказом директора Школы.
3.4. При обработке персональных данных места хранения материальных носителей определяются в отношении каждой категории персональных данных.
3.5. В целях обеспечения безопасности персональных данных в качестве организационных и технических мер директор Школы:

· назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных;

· определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных, в т. ч. при работе с документированной информацией, содержащей персональные данные;

· определяет места хранения материальных носителей персональных данных;
· организует применение средств защиты информации в ИСПДн, которые прошли процедуру оценки соответствия;
· устанавливает правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в ИСПДн, а также обеспечивает регистрацию и учет всех действий, совершаемых с персональными данными в ИСПДн;

· контролирует эффективность мер, направленных на защиту персональных данных и ИСПДн согласно плану мероприятий по контролю в сфере информационной безопасности.
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА И СУБЪЕКТОВ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
4.1. Школа обязана:

· не передавать без письменного согласия персональные данные субъектов персональных данных третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ;

· уведомлять Роскомнадзор об обработке персональных данных учащихся и их законных представителей по утвержденной форме, уточнять предоставленные в уведомлении сведения, сообщать об изменении представленных сведений или прекращении обработки в течение десяти рабочих дней с даты возникновения таких изменений или с даты прекращения обработки персональных данных;

· безвозмездно предоставлять субъекту персональных данных или его законному представителю возможность ознакомиться с его персональными данными;

· вносить в персональные данные субъекта необходимые изменения;

· уничтожать или блокировать персональные данные при предоставлении субъектом персональных данных или его законным представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные, которые относятся к соответствующему субъекту и обработку которых осуществляет Школа, являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не нужны для заявленной цели обработки;

· уведомлять субъекта персональных данных или его законного представителя и третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы, о внесенных изменениях и предпринятых мерах;

· в случае выявления неправомерной обработки персональных данных в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты выявления, прекратить неправомерную обработку, а если обеспечить правомерность обработки невозможно, в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки, уничтожить такие данные;

· в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки, а в случае, если сохранение персональных данных более не требуется, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных;
· сообщать в Роскомнадзор по его запросу необходимую информацию в течение тридцати дней с даты получения такого запроса.

4.2. Работник Школы, совершеннолетний учащийся, законный представитель несовершеннолетнего учащегося, иной гражданин, персональные данные которого обрабатываются в Школе, вправе:

· получать при обращении или запросе информацию, касающуюся обработки его персональных данных либо персональных данных несовершеннолетнего учащегося, интересы которого он представляет;

· требовать уточнить персональные данные, блокировать их или уничтожить в случае если персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не нужны для заявленной цели обработки.
4.3. Работник Школы, совершеннолетний учащийся, законный представитель несовершеннолетнего учащегося, иной гражданин, персональные данные которого обрабатываются в Школе, обязан:

· предоставлять Школе достоверные персональные данные;

· письменно уведомлять Школу об изменении персональных данных в срок, не превышающий 14 дней.

5. Ответственность за нарушение настоящего положения

5.1 Обработка персональных данных без согласия работника в письменной форме, либо если письменное согласие не содержит обозначенных выше сведений – это самостоятельное административное нарушение, предусмотренное в части 2 статьи 13.11 КоАП РФ. За него возможны штрафные санкции.

5.2. Невыполнение оператором обязанности по публикации или предоставлению неограниченного доступа к документу с политикой по обработке персональных данных или сведениями по их защите; невыполнение оператором обязанности по предоставлению субъекту персональных данных информации, касающейся обработки его персональных данных; невыполнение оператором требования субъекта персональных данных или его представителя об уточнении, блокировке, уничтожении данных (если данные неполные, устаревшие, неточные, незаконно получены или не являются необходимыми для заявленной цели обработки).  Ответственность по этой статье может выглядеть как предупреждение или административные штрафы.
5.3. За необеспечение оператором при обработке персональных данных без использования средств автоматизации обязанности по сохранности персональных данных при хранении их материальных носителей, если это привело к неправомерному или случайному доступу к персональным данным. А это, в свою очередь, послужило причиной их уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения либо иного неправомерного действия. Если это произошло, то административная ответственность может наступить в виде административного штрафа.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа п. Октябрьский Перелюбского муниципального района Саратовской области»»
ПРИКАЗ

	06.09.2017
	№_______     


О назначении ответственных за организацию

обработки персональных данных 

В соответствии со статьей 22.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152- ФЗ «О персональных данных»

ПРИКАЗЫВАЮ:
1.Утвердить Положение о защите и обработке персональных данных работников и обучающихся МБОУ «СОШ п. Октябрьский Перелюбского муниципального района Саратовской области»
2. Назначить ответственным за организацию обработки персональных данных в школе заместителя директора по учебно-воспитательной работе А.Н. Смагину.

3. Ответственному за организацию обработки персональных данных:

· контролировать соблюдение требований к защите персональных данных в школе;

· доводить до сведения работников положения локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к их защите;

· организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных и их представителей;

· обеспечивать контроль условий сохранности персональных данных на материальных носителях;

· организовывать внесение сведений в базы данных единого государственного экзамена.

4. Назначить ответственным за организацию защиты персональных данных в информационных системах, обрабатывающих персональные данные (далее – ИСПДн), учителя информатики С.А. Копылова.

5. Ответственному за организацию защиты персональных данных в ИСПДн:

· проводить мероприятия по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в ИСПДн;

· разрабатывать и применять новые способы защиты информации в ИСПДн;

· разработать и применять в работе план проверок состояния ИСПДн.

6. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.
Директор                                                                 _____________ / В.С. Ротачков
                                            (подпись)

С приказом ознакомлены:

